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ZAPYTANIE OFERTOWE


Nazwa zamówienia

[bookmark: _Hlk505329653]Kompleksowa usługa organizacji udziału przedsiębiorstwa NETLAND Sp. z o.o.
w roli wystawcy w międzynarodowych targach 

w związku z realizacją projektu nr RPWM.01.03.05-28-0015/19
pn. „Promocja oferty NETLAND sp. z o.o. na rynkach zagranicznych”
dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020,
 działanie 1.3 Przedsiębiorczość (Wsparcie przedsiębiorczości), poddziałanie 1.3.5 Usługi dla MŚP


Numer postepowania nadany przez Zamawiającego

1/NL/1.3.5/RPO/2022


ZAMAWIAJĄCY

NetLand Sp. z o. o.
10-683 Olsztyn, ul. Trylińskiego 16
NIP: 739-367-92-38


















Olsztyn, dn. 25.02.2022 r.

I. ZAMAWIAJĄCY
1. Dane identyfikacyjne Zamawiającego:
NetLand Sp. z o. o.
10-683 Olsztyn, ul. Trylińskiego 16
NIP: 739-367-92-38
2. Zamawiający odpowiedzialny za realizację niniejszego postępowania nie jest podmiotem zobowiązanym do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień Publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, t. jedn.).

II. PODSTAWY PRAWNE UDZIELENIA I REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotowe zamówienie udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności wg regulacji zawartych                                     w Wytycznych kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.
2. Zamawiający odpowiedzialny za realizację niniejszego postępowania nie jest podmiotem zobowiązanym do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień Publicznych.
3. Przedmiotowe zamówienie udzielone zostaje w poszanowaniu zasady jawności, konkurencyjności oraz równego traktowania wykonawców. 
4. Niniejsze zapytanie ofertowe wraz z załącznikami zostaje udostępnione w Bazie Konkurencyjności dostępnej na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiot zamówienia wykonywany jest w związku z realizacją przez Zamawiającego projektu nr RPWM.01.03.05-28-0015/19 pn. „Promocja oferty NETLAND sp. z o.o. na rynkach zagranicznych” dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020, działanie 1.3 Przedsiębiorczość (Wsparcie przedsiębiorczości), poddziałanie 1.3.5 Usługi dla MŚP.
2. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie kompleksowej usługi organizacji Udziału Zamawiającego w międzynarodowych wydarzeniach targowych, budowę i dostawę stanowiska wystawienniczego oraz przygotowanie i wykonanie materiałów promocyjnych. Opis przedmiotu zamówienia składa się z następujących zadań:
a. ZADANIE 1: Kompleksowa organizacja udziału przedstawicieli Zamawiającego w międzynarodowych wydarzeniach targowych (sezon 2022);
b. ZADANIE 2: Wykonanie i dostawa zabudowy stoiska wystawienniczego o powierzchni do 30 m2;
c. ZADANIE 3: Przygotowanie wsadu merytorycznego, zaprojektowanie i wykonanie materiałów promocyjnych.
3. Szczegółowa specyfikacja przedmiotu zamówienia o którym mowa w ust. 2 została określona w OPZ stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Usługa w ramach realizacji zadania 1 o którym mowa w ust. 2-3 obejmuje zarówno organizację logistyczną udziału Zamawiającego w targach, tj. zakup powierzchni targowej i transport stoiska wystawienniczego, jak i kwestie merytoryczne, w co najmniej poniższym zakresie:
1) organizacja dojazdu transportem wynajętym i przelotu samolotem do i z kraju docelowego w terminach umożliwiających uczestnictwo wskazanej liczby przedstawicieli Zamawiającego w targach (transport na trasie z miejsca prowadzenia działalności gosp. przez Zamawiającego na lotnisko oraz z lotniska do/z miejsca docelowego organizacji targów),
2) zapewnienie zakwaterowania/noclegu w hotelach o standardzie min. 3-gwiazdkowym w odległości maks. 10 km od miejsca organizacji targów, do maks. 500 m od komunikacji miejskiej, umożliwiającej dotarcie do hal wystawienniczych,
3) zapewnienie zakwaterowania w pokojach 1 osobowych,
4) zapewnienie wyżywienia (śniadania, obiady, kolacje/obiadokolacje).
5) ubezpieczenia osób uczestniczących w targach w wysokości 100 tys. euro.,
6) organizacja wstępu na teren targów dla uczestników wyjazdu,
7) zapewnienie 1 koordynatora targów na miejscu podczas odbywania się eventu przez cały okres trwania targów oraz montażu i demontażu stanowiska,
8) zapewnienie wpisu do katalogu targowego, poniesienie opłat rejestracyjnych, reklamy w mediach targowych,
9) zapewnienie testów COVID dla uczestników wyjazdu, tj. 3 osób Zamawiającego oraz osób odpowiedzialnych za montaż oraz koordynatora eventu ze strony Wykonawcy.
5. W ramach usługi Wykonawca ponosi i rozlicza wszystkie koszty związane z udziałem Zamawiającego w imprezach targowych w ramach zadania nr 1, a także wykonania zadania nr 2 i zadania nr 3, zgodnie ze specyfikacją zawartą w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, oficjalnym regulaminem i programem uczestnictwa w imprezach targowych. Rozliczenie między Wykonawcą, a Zamawiającym będzie każdorazowo dotyczyło usługi kompleksowej organizacji udziału w danej imprezie targowej (rozliczenie za wykonane i odebrane zadania przedmiotu zamówienia). 
6. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy w terminach określonych w opisie przedmiotu zamówienia.
7. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych, jednakże podane przez Zamawiającego wymagania oraz parametry techniczne określające przedmiot zamówienia są warunkami minimalnymi, których spełniania Zamawiający będzie oczekiwał. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne rozwiązaniom opisanym przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowany przez niego przedmiot zamówienia spełnia wymagania określone przez Zamawiającego.
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca musi przedstawić ofertę obejmującą całość zamówienia, gdyż zamówienie nie zostało podzielone na wyodrębnione części i musi być zrealizowane w całości.
9. Zamawiający nie przewiduje składania zamówień uzupełniających i dodatkowych.
10. Wykonawca zamówienia musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 
W związku z powyższym wymagane jest od Wykonawców szczegółowe sprawdzenie warunków wykonania zamówienia.
11. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową, musi uwzględniać wszystkie wymagania związane z zamówieniem oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i nie może ulec zmianie przez cały okres obowiązywania umowy.
12. Wszelkie koszty dodatkowe, które wystąpią w okresie realizacji zamówienia, a które Wykonawca mógł przewidzieć na etapie składania oferty, a nie zawarł ich w cenie oferty, będą ponoszone w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iż Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot tego rodzaju kosztów dodatkowych przewyższających wynagrodzenie Wykonawcy.
13. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań wynikających z umowy zawartej w następstwie przedmiotowego zamówienia.
14. Kod CPV zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień:
Główny kod CPV: 79956000-0 Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw
Dodatkowe kody CPV:
	· 55000000-0 - Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 
· 60000000-8 - Usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów) 
· 63000000-9 - Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usługi biur podróży 
· 79822500-7 - Usługi projektów graficznych 
· 22100000-1 – Drukowane książki, broszury i ulotki



IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA
1. [bookmark: _Hlk505537612]W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielane podmiotom powiązanym 
z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe o których mowa w ust. 1 rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa;
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. W celu potwierdzenia powyższego warunku, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą stosowne oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Wykonawca, który nie oświadczy, że spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w ust. 1-3 podlega wykluczeniu z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
5. Wykonawca w celu wykazania, że posiada oraz niezbędną wiedzę i doświadczenie, osoby zdolne do wykonania zamówienia oraz potencjał do realizacji usługi będącej przedmiotem zamówienia wykaże, że:
1) w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał w sposób należyty co najmniej 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia (usługowa organizacja zadań związanych z udziałem w imprezie targowej lub innych wydarzeniach związanych z internacjonalizacją przedsiębiorstw, dla podmiotu trzeciego względem Wykonawcy, obejmująca takie zadania, jak transport, zakwaterowanie, wyżywienie, organizacja i przygotowanie stoiska targowego); 
2) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. posiadającymi doświadczenie w organizacji udziału w wydarzeniach związanych z internacjonalizacją przedsiębiorstwa polegających na udziale w pracach zespołu, który wykonał min. 3 usługi związane z organizacją udziału w wydarzeniach związanych z internacjonalizacją przedsiębiorstwa;
3) dysponuję wymaganą do realizacji zamówienia technologią i zasobami technicznymi.
6. Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca złoży stosowne oświadczenie oraz przedłoży wykaz zrealizowanych usług wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania oraz referencje lub inne dokumenty potwierdzające, że przedstawione zamówienia zostały zrealizowane w sposób należyty. Wskazane jest, aby ww. dokumenty(np. referencje) zawierały: przedmiot zamówienia, termin realizacji zamówienia (data rozpoczęcia i zakończenia umowy, względnie data ostatniej dostawy), wartość podpisanej umowy, nazwę odbiorcy, informację o należytym wykonaniu umowy. 
7. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu opisanych odpowiednio w ust. 5-6. 
8. Dodatkowe obowiązki Wykonawcy:
1) Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników imprezy targowej, pozyskiwanych przez Wykonawcę w celu realizacji niniejszego zamówienia,
2) Wykonawca jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe,
3) Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych,
4) Wykonawca może przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia, a cel i zakres dalszego powierzenia przetwarzania nie mogą być szersze niż niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia,
5) Celem przetwarzania powierzonych danych osobowych jest realizacja niniejszego zamówienia,
6) Przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w ustawie oraz w rozporządzeniu,
7) Wykonawca gwarantuje zapewnienie środków umożliwiających prawidłowe przetwarzanie powierzonych danych osobowych oraz spełnia wymagania określone w art. 36-39 ustawy oraz wymagania określone w rozporządzeniu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta powinna zostać sporządzona wg wzoru formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia zobowiązani są złożyć następujące dokumenty, tj.: 
1) formularz ofertowy wg wzoru przedstawionego w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;
2) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
3) oświadczenie o posiadanym doświadczeniu i potencjale wraz z wykazem wykonanych usług oraz referencji lub innych dokumentów potwierdzających, że zrealizowane zamówienia zostały wykonane z należytą starannością, zgodnie ze wzorem przedstawionym w załączniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,
4) szczegółową specyfikację techniczną proponowanego stoiska wystawienniczego wraz wizualizacją stoiska wystawienniczego zgodnie z OPZ,
5) wizualizację folderu zgodnie z OPZ,
6) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymania w całości wykonania decyzji
właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
7) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na
ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane zwolnienie,
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymania w całości wykonania decyzji
właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
8) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,
9) pełnomocnictwo do podpisywania oferty, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona na podstawie dokumentu rejestrowego – w oryginale lub poświadczone notarialnie;
3. W przypadku gdy złożone przez Wykonawcę dokumenty nie potwierdzają spełnienia warunków udziału w postępowaniu czy w sytuacji gdy złożone dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich ponownego złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie.
4. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o przedmiotowe zamówienie. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Dokument pełnomocnictwa należy przedstawić w formie oryginału. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
5. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osobę uprawnioną.
6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jedną jednoznacznie opisaną propozycję.
7. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie rejestrowym, właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
8. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyników postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
9. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
10. Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.
11. W przypadku oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych Zamawiający może dokonać korekty niepowodującej istotnych zmian w treści oferty.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Oferta może zostać złożona w formie papierowej w siedzibie Zamawiającego.
2. Ofertę w formie pisemnej papierowej należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj.:
NETLAND Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, ul. Władysława Trylińskiego 16, 10-683 Olsztyn.
3. Ofertę składaną w siedzibie Zamawiającego Wykonawca winien umieścić wraz z załącznikami w zamkniętej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego podany w ust. 1 i posiadającej następujące oznaczenia: „Zapytanie ofertowe nr 1/NL/1.3.5/RPO/2022. Nie otwierać przed dn. 07.03.2022 r., godz. 9.30” oraz oznaczenie nazwy i dokładnego adresu Wykonawcy.
4. Termin składania ofert upływa w dniu 07.03.2022 r. o godzinie 9.00.
5. Termin otwarcia ofert 07.03.2022 r., godz. 9:30 w biurze Zamawiającego.
6. Oferta w formie papierowej do siedziby Zamawiającego może zostać dostarczona osobiście, przez kuriera lub pocztę tradycyjną.  

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERT
1.    Sposób obliczenia ceny: w formularzu ofertowym należy podać wynagrodzenie Wykonawcy netto, podatek VAT oraz cenę brutto – cyfrowo i słownie. Za naliczenie właściwej stawki podatku VAT odpowiedzialny jest Wykonawca. Cena ofertowa brutto jest ceną maksymalną za zrealizowanie przedmiotu zamówienia, w zakresie wynikającym z niniejszego zapytania. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę muszą być wyrażone w złotych polskich. Zamawiający nie dopuszcza podawania cen i prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Podstawą określenia zakresu zamówienia do obliczenia ceny oferty jest opis przedmiotu zamówienia przedstawiony w niniejszym zapytaniu. Cena ofertowa brutto zawiera wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem podatku VAT oraz innych podatków i opłat. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów w ofercie obciążają Wykonawcę. Cena podana w formularzu ofertowym nie podlega dalszym, dodatkowym negocjacjom. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.
2. Jeżeli zaoferowana cena, wydają się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie:
· oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie obowiązujących przepisów prawa;
· pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;
· wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;
· wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;
· powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.
W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od:
1. wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie stosownych wyjaśnień, chyba, że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;
1. wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej 
z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt. 1).
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

8. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY
1. W ramach prowadzonego postępowania, w celu wyboru oferty najkorzystniejszej, przyjmuje się następujące kryterium oceny ofert, tj.:
1) Cena brutto (PLN): 100%
2. W ramach kryterium „Cena brutto (PLN)” przyjmuje się następujący wzór do obliczenia punktowego, tj.:
P= (CN / COB x 100%) x 100
gdzie:
P - liczba punktów przyznanych wykonawcy w kryterium „Cena brutto (PLN)”
CN - najniższa zaoferowana cena brutto oferty niepodlegającej odrzuceniu,
COB – cena brutto zaoferowana w ofercie badanej niepodlegającej odrzuceniu,
100% – waga kryterium.
3. Zamówienie udzielone zostanie Wykonawcy, który w ramach ustanowionego kryterium oceny ofert uzyska najwyższą liczbę punktów, wykaże spełnianie warunków udziału w postępowaniu określonych w rozdziale IV oraz przedłoży dokumenty, o których mowa szczegółowo w rozdziale V niniejszego zapytania.
4. Dane do oceny ofert w ramach przyjętego kryteriów oceny ofert Wykonawcy zobowiązani są zamieścić w formularzu ofertowym.

9. ZASADY PUBLIKACJI ZAWIADOMIENIA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiający rozstrzygając przedmiotowe postępowanie stosowne zawiadomienie opublikuje w Bazie Konkurencyjności, o której mowa w rozdziale II niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej będzie zawierało informację nt. wykonawców, którzy złożyli oferty oraz o zaoferowanych przez nich cenach. 
3. Wykonawca jest związany ofertą, przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE ZOSTANĄ DOPEŁNIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1.	Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryterium oceny ofert przyjętego w zapytaniu.
2.	O wyborze najkorzystniejszej oferty zostaną powiadomieni wszyscy Wykonawcy.
3.	Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o planowanym terminie i miejscu podpisania umowy.

XI. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA
1. Zmiana warunków umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego nie może dotyczyć jej istotnych postanowień wynikających z opisu przedmiotu zamówienia.
2. Wprowadzanie zmian do Umowy z Wykonawcą po jej zawarciu jest dopuszczalne jedynie w następujących przypadkach:
a) jeśli się to okaże konieczne ze względu na zmianę przepisów powszechnie obowiązującego prawa po zawarciu umowy, w zakresie niezbędnym do dostosowania umowy do zmian przepisów powszechnie obowiązującego prawa;
b) z konieczności dostosowania warunków umowy do postanowień umowy o dofinansowanie projektu w ramach którego realizowane jest przedmiotowe zamówienie;
c) niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy zmian w harmonogramach i/lub programach wskazanych imprez targowych objętych przedmiotem zamówienia;
d) zaistnienia niemożliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, pomimo zachowania należytej staranności, okoliczności prawnych, ekonomicznych czy technicznych związanych bezpośrednio z realizacją przedmiotu umowy lub wystąpienia sił wyższych (tj. zdarzeń o charakterze przypadkowym, sprawczym, naturalnym, np. klęski żywiołowej, powodzi, itp.), za które żadna ze stron umowy nie ponosi odpowiedzialności, skutkujące brakiem możliwości należytego wykonania umowy zgodnie z zamówieniem.
3. Każdorazowo zmiana terminu wykonania zamówienia wynikająca z przyczyn o których mowa w ust. 2 pkt. c)-d) uzależniona jest od jej akceptacji przez Zamawiającego oraz ewentualnie Instytucję Zarządzającą w finansowaniu projektu w ramach którego realizowane jest przedmiotowe zamówienie.
4. Dopuszcza się rozwiązanie umowy w przypadku rezygnacji Zamawiającego z udziału w targach lub działania siły wyższej.
5. Wszelkie zmiany w umowie, która zostanie zawarta w wyniku postępowania, wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
6. Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od umowy w następujących przypadkach:
a) nie wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy w terminie określonym w umowie;
b) opóźnienia w wykonywaniu przez Wykonawcę przedmiotu umowy, w takim zakresie iż nie będzie możliwe wykonanie niniejszej umowy w terminie określonym w umowie.
7. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu winno nastąpić w terminie 3 dni od dnia zaistnienia przesłanki, z zachowaniem formy pisemnej.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
1. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest: 
p. Adrian Pietnoczka – Prezes Zarządu, e-mail: apietnoczka@netland.com.pl
2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje Wykonawcy przekazują pisemnie na adres siedziby Zamawiającego i/lub drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w ust. 1.
3. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia, ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią niniejszego zapytania 
i będą wiążące przy składaniu ofert, jak również będą opublikowane w Bazie Konkurencyjności, o której mowa w rozdziale II zapytania.

XIII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERT ORAZ UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA
1.		Zamawiający przewiduje następujące okoliczności odrzucenia oferty:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 
2) została złożona przez podmiot wykluczony z przedmiotowego postępowania,
3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym,
4) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
5) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia lub Wykonawca nie złożył wyjaśnień jako odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień w zakresie podejrzenia zaoferowania przez Wykonawcę rażąco niskiej ceny,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których Zamawiający nie był jednoznacznie w stanie określić i poprawić lub ceny nie odzwierciedlają faktycznych kosztów,
7) Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie zgodził się na poprawienie wskazanej omyłki, o której w wezwaniu zawiadomił go Zamawiający,
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów prawa powszechnie obowiązującego.
2.	Zamawiający przewiduje następujące okoliczności warunkujące unieważnienie postępowania:
1) w postępowaniu nie złożono żadnej oferty lub złożona oferta/oferty podlegają odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną, przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym lub interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą udzielenie zamówienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców lub obowiązujących przepisów prawa;
5) zmiany formalno-prawne projektu w ramach, którego udzielane jest przedmiotowe zamówienie uniemożliwiające realizację i/lub sfinansowanie zamówienia przez Zamawiającego.
3.	Zamawiający zastrzega możliwość wzywania Wykonawców do wyjaśnień oraz uzupełnień, co do treści oferty jak i dokumentów.

XIV. ZAŁĄCZNIKI
1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia
2. Formularz ofertowy (wzór)
3.  Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (wzór)
4. Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu i potencjale wraz z wykazem wykonanych usług (wzór)
5. Umowa (projekt)

XV. DODATKOWE INFORMACJE
1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdują zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016r. poz. 93 ze zm.) oraz Wytyczne  w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2. Do prowadzonego postępowania wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r. Poz. 1579 t. jedn.);
3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Zamawiający;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia przedmiotowego postępowania wg. zasady konkurencyjności realizowanej wg. wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w związku z obowiązkiem realizacji przez zamawiającego zasad wynikających z pkt 6.5 ppkt. 1) i 2) wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez cały okres trwałości projektu, tj. zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie niniejszego zamówienia i projektu;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem wynikającym z wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 na podstawie, których realizowane jest niniejsze postepowanie;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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